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PROCEDURA OPERATIONALA

privind monitorizarea programelor ADS
in anul scolar 2024 — 2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul
editiei procedurii operafionale:

L 2. % 4. 5.5
1.1. | Elaborat Alexandrescu Coordonator judetean | 03.03.2025
Adriana Luminita ADS
Staicu Corina Inspector proiecte
Gheorghiu Corina Inspector scolar
Predoi Analuiza Consilier retea scolard a{%
1.2 | Verificat Ciochir Costel ISGA 03.03.2025 2 %
1.3. | Aprobat Gaina Florentina ISG 03.03.2025 @;

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiei procedurii

operationale:
difia / reviziam | de B

1 2. 3. 4.

2.1. | Edigia U revizia | - _ _

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza/ aplica editia/ revizia in cadrul editiei procedurii
operationale:
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q 1. 3. 4. 5. 6. 7
3.1. | Difuzare Informatizare | Informatician | Banga Ionut 17.03.2025
3.2. | Aplicare Curriculum si | Inspectori Difuzare electronica
inspectie scolari
scolara
Management | Directori/
Directorii | directori
unitatilor care | adjuncti/
scolarizeaza | profesori
ADS
3.3. | Informare, CA Secretar CA | Cristea Viorica 17.03.2025
3.5 | Inregistrare| Secretariat | Referent Bénutd Luminita | 17.03.2025 +—
si arhivare (’20}“’(’/

4. Scopul procedurii operationale:
Prezenta procedurd defineste si descrie demersul metodologic al aplicarii unitare, la nivelul
unitatilor de fnvatdmant din judetul Giurgiu, a Metodologiilor aprobate de Ministerul Educatiei pentru
Programul ,,A doua sansd" —invatimant primar si invatdmant secundar inferior si reglementeazi
demersul inspectorilor scolari privind activitatea de monitorizare a programului ADS.
5. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
w1 e

Definitii ale termenilor utilizati:

Iz Procedura operationala

- Termenul

h PR AT Sty el i Pod e 1 ‘[2_;. an)
daea cazul, actul care defimeste

/ sau,

termenul respectiv.

Prezentarea formalizata, In scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat, in vederea realizarii activitafii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv;

2. Editie a unei proceduri

Forma inifiald a unei proceduri operationale, aprobati si
difuzata;

3. Revizia In cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei edifii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

4. Compartiment

Departament/ serviciu/ birou

5. Sistemul de control managerial

Ansamblul de structuri organizatorice, responsabilitati,
proceduri, procese si resurse ce are ca scop implementarea
controlului managerial.

6. Program ,,A doua sansa
pentru fnvatamant primar

=

Are drept scop sprijinirea copiilor/tinerilor/ adultilor pentru
recuperarea invatamantului primar, fiind deschis tuturor
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celor care nu au finalizat acest nivel de studii si care au
depasit cu mai mult de 3 ani varsta clasei in invatamantul
primar.

7. Program ,,A doua sansa” Are drept scop sprijinirea persoanelor cu varsta de peste 14
pentru invatdmant secundar ani care au absolvit invatdamantul primar sau care au parcurs
inferior o parte din clasele corespunzitoare invatdmantului

gimnazial (V, VI, VII) si au abandonat pe parcurs si care au
depasit cu mai mult de 4 ani varsta clasei In Invdtamantul
gimnazial, respectiv cu mai mult de 5 ani varsta clasei in
invatamantul liceal, astfel incat acestea sda 1isi poata
completa si finaliza educatia de bazd din cadrul
invdtdamantului obligatoriu, precum si pregitirea pentru
obtinerea unei calificdri profesionale Intr-un anumit
domeniu.
8.2 Abrevieri ale termenilor utilizati:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala

2 E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

6. Legislatie:

Prezenta procedura face referire la organizarea si desfdsurarea activitdtii de selectie a
profesorilor metodisti pentru anul scolar 2024 - 2025 la nivelul 1.S.J. Giurgiu si se fundamenteazi

pe urmatoarele acte normative:

a) Legea Educafiei Nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

b) OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatamant si superior.

¢) Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unititilor de nvatimant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022;

d) Metodologia privind organizarea programului” A doua sansa"- Invdtimant primar,
aprobata prin OME nr. 3062/25.01.2022 si Metodologia privind organizarea programului > A
doua sansd"- Invatdmant secundar, aprobata prin OME nr. 3062/25.01.2022;

e) Metodologia privind organizarea procesului de invatdmant in cadrul Programului ,,A
doua sansd" pentru fnvatdmantul secundar inferior, aprobatid prin OMECTS nr. 5248/2011
(Anexa 3) si modificata de OMEN nr. 4093/2017.

7. Descrierea procedurii operationale:

7.1. Generalitati:
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Procedura se aplicd in vederea verificarii, respectarii, de catre unitatile scolare, a conditiilor
de inscriere a elevilor, a desfasurarii procesului de invatamant si a incadréarii cadrelor didactice la
clasele din programul ADS.

Conducerea ISJ Giurgiu initiaza, aplicd si dezvoltd controale adecvate de supraveghere a
activitatilor, in scopul realiziri eficace a acestora, potrivit cerintelor Standardului 10 din OSGG nr.
600/2018 — Supravegherea.

7.2. Documentele utilizate:

- Metodologiile ME;

- Planurile-cadru ADS;

- Programele aprobate ME pentru ADS;

- Deciziile de constituire a comisiilor de inscriere si evaluare din unitétile scolare;
- Dosarele de inscriere ale elevilor;

- Documentele scolare ADS (cataloage, registre matricole);

- Documentele privind evaluarea modulelor (portofolii, probe scrise etc.).

7.3. Resurse necesare:

7.3.1. Resurse materiale;

7.3.2. Resurse umane (elevii tnscrisi in program, cadrele didactice care predau la clasele constituite).
7.3.3. Resurse financiare: (conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat sau fonduri din
proiecte/ programe).

7.4. Modul de lucru (aspectele verificate in procesul de monitorizare si documentele care atesta
respectarea metodologiei).

7.4.1. Verificarea aprobarii ISJ Giurgiu pentru functionarea programului (planul de gcolarizare
aprobat).

7.4.2. Verificarea constituirii comisiilor de inscriere la nivelul unitatilor scolare si respectarea
perioadelor de inscriere (septembrie si ianuarie), deciziile emise de director.

7.4.3. Verificarea constituirii comisiilor de evaluare la nivelul unitatilor scolare, in vederea evaludrii
initiale (echivalare/recunoastere), deciziile emise de director.

7.4.4. Verificarea respectarii prevederilor metodologiei privind Incadrarea (cadre didactice
calificate, care au cel putin definitivatul si cursuri de formare in domeniul ADS sau alte cursuri de
formare, precum si competente TIC).

7.4.5. Verificarea respectarii conditiilor de inscriere prevazute de metodologie, c¢f. OME nr.
3062/25.01.2022.

7.4.6. Verificarea dosarelor de inscriere ale elevilor - analiza documentelor obligatorii prevazute de
metodologie (acte de identitate, acte de studii etc.).

7.4.7. Verificarea completarii documentelor scolare (cataloage, registre matricole).

7.4.8. Verificarea deruldrii procesului de invatamant.

fnvé’,[émént primar:
. Programul se poate organiza in regim de zi / seral (cu frecventarea cursurilor zilnic,
dimineata sau dupa-amiaza), in regim intensiv (la sfarsit de saptdmand) sau comasat (in perioada
vacantelor scolare);
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. Pentru organizarea programului in regim de zi / seral, fiecarui an de studiu ii corespund un

numir de 16 saptimani. In acest mod, un elev care nu a frecventat niciun an din ciclul primar poate
finaliza recuperarea invatamantului primar in 2 ani.

MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

Invatamant secundar inferior:

. fn anul 1, se studiazi discipline ale educatiei de baza, repartizate in module.

. fn anii IT — IV, acestora li se adauga modulele de pregtire profesionala, conform planului-
cadru specific.

. Saptamaéna dedicatd, la Inceputul fiecdrui an de studiu, modulelor de initiere si de indrumare
pentru elevi.

. Maximum 6 saptiméni/an de studiu alocate sesiunilor de evaluare a competentelor dobandite
anterior sau/si pe parcursul programului.

. fn alcituirea schemei orare, se recomandi s nu se depdseascd numaérul de 4 - 5 ore pe zi
pentru modulele educatiei de bazd, respectiv de 5 - 6 ore pe zi pentru modulele de pregatire
profesionala.

. Orele pot fi planificate in timpul saptdimani, dupd-amiaza sau seara, sambata ori in timpul
vacantelor scolare.

7.4.9. Verificarea evaluirii in cadrul Programului ADS, cu respectarea prevederilor metodologiilor;
Pentru invatamant primar:

. Evaluarea initiald - La Inscrierea in program, evaluarea initiala se aplica doar acelor
candidati care solicitd inscrierea la alt nivel decat nivelul I. Evaluarea initiala se realizeaza de catre
comisia de evaluare.

. Evaluarea curenti - Calificativul Suficient obtinut ca medie a evaludrilor curente la fiecare
modul din trunchiul comun este conditie pentru sustinerea evaluari finale de nivel.
y Evaluarea finald - Evaluarea la sfarsitul fiecdrui modul se va derula in sesiuni speciale,

stabilite de consiliul de administratie al fiecdrei unitati de invatamant. Un modul se considerd
promovat daci se obtine minimum calificativul Suficient. Rezultatele finale vor fi consemnate in
cataloage si in registrul matricol.

Pentru tnvdidamdant secundar inferior:

. Evaluarea intiala — se desfisoard inainte de debutul unui modul /modulelor corespunzatoare
unui an de studiu. Se realizeazi in cadrul sesiunilor de evaluare, de citre comisia de evaluare. Se
adreseaza acelor elevi care considerd ci detin competentele necesare promovirii unui modul, fara

a-1 parcurge si solicitd anticipat evaluarea, care constd in evaluarea unui portofoliu tematic si
intr-o probd de evaluare a modulului.
. Evaluarea curenti, formativi — se desfdsoard pe parcursul unui modul/ modulelor

corespunzitoare unui an de studiu, de catre cadrul didactic care preda modulul. Se adreseaza tuturor
elevilor care parcurg si frecventeaza modulele.

. Evaluarea finala de modul, pentru educatia de bazd — se desfasoard dupd Incheierea
procesului de predare-invifare al unui modul. Se realizeaza de catre cadrul didactic care preda
modulul sau, in situatii speciale, In cadrul sesiunilor de evaluare, de catre comisia de evaluare. Se
adreseazi tuturor elevilor inscrisi in program si constd in evaluarea unui portofoliu tematic §i intr-o
proba de evaluare de modul.

7.4.10. Evaluarea si recunoasterea competentelor dobandite anterior pe cai formale:

. Pentru educatia de baza, echivalarca integrald consta in recunoasterea tuturor documentelor
scolare/actelor de studii (cls. a V-a, cls. a Vl-a, cls. a VII-a).
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. Pentru pregitirea profesionald, echivalarea integrald presupune compararea competentelor
inscrise pe certificatul de calificare profesionala prezentat de elev cu competentele din standardul
de pregatire profesionala.

. Echivalarea si recunoasterea documentelor scolare/actelor de studii se realizeaza de ctre
comisia de evaluare constituita la nivelul unitétii de invatamant.
. Echivalarea si recunoasterea documentelor scolare/actelor de studii se realizeaza conform

unui grafic stabilit, inainte de debutul programului de pregatire, dupa inscrierea elevilor.
7.4.11. Alocarea creditelor:

. In cazul in care elevul dovedeste cd a absolvit clasa a V-a, acesta obtine un numér de 5
credite.
. In cazul in care elevul dovedeste cd a absolvit clasa a VI-a, acesta obtine un numar de 10
credite.
. In cazul in care elevul dovedeste ca a absolvit clasa a VII-a, acesta obtine un numar de 15
credite.
. Pentru cele 5, 10 sau 15 credite obtinute, elevul este scutit de frecventarea si de evaluarea

unor module din programul educatiei de baza, ale caror credite insumate constituie 5, 10 sau 15
credite.

. Elevul nu poate obtine recunoasterea si echivalarea unor module ale unei discipline pe care
el nu a urmat-o In invatdmantul obligatoriu si, ca atare, pentru care nu are medie incheiatd anterior
intrarii in program;

. In cazul acumuldrii a 5 credite, echivalentul absolvirii clasei a V-a parcurse anterior, elevul
isi alege modulele pe care nu le va frecventa (media modulului pentru care elevul, prin echivalare,
obtine scutirea de frecventa si evaluare este media pe care elevul a obtinut - o la disciplina respectiva
in Invatamantul gimnazial);

. In cazul acumulirii a 10 sau 15 credite, echivalentul absolvirii clasei a VI-a /a VII-a, elevul
isi alege modulele pe care nu le va frecventa (media modulului pentru care elevul, prin echivalare,
obtine scutirea de frecventd si evaluare se calculeazd astfel: suma tuturor mediilor anuale ale
disciplinei pe care nu o va frecventa si la care nu va fi evaluat impartitd la numarul de ani in care
aceasta a fost studiata, iar media modulului se calculeazd cu doud zecimale, fara rotunjire).

7.4.12. Evaluarea finald de modul, consta in evaluarea portofoliului tematic si administrarea unei
probe orale si/sau scrise si/sau practice, la final de modul.

. Media unui modul pentru educatia de baza se calculeaza ca medie aritmeticd, cu doua
zecimale, fard rotunjire, din nota acordatd pentru portofoliul tematic elaborat pentru modulul
respectiv si din nota acordatd la evaluarea finala a modulului, prin administrarea unei probe orale
si/sau scrise $i/ sau practice.

. Nota acordatd pentru portofoliul tematic elaborat pentru modulul respectiv si nota acordata
la evaluarea finald a modulului se consemneaza in catalog, la rubrica note.
. Un modul pentru educatia de baza se considera promovat dacd atit nota acordati pentru

portofoliul tematic, cat si nota acordata la evaluarea finala a modulului, precum si media modulului
sunt minim 5 (cinci).

. Elevii care au acumulat cel putin 75% credite din numarul total de credite alocate unui an de
studiu pot fi Tnscrisi In anul de studiu urmator.

7.4.13. Verificarea inregistrarii rezultatelor - Evaluarea se consemneaza in documentele scolare prin
note de la 10 la 1 si prin medii acordate pentru fiecare modul.
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8. Responsabilitati:
Inspectorul scolar — coordonatorul judetean al programului ADS:
e [Efectueazd monitorizarea derularii programului, in conformitate cu prevederile prezentei
proceduri si cu respectarea metodologiilor aprobate de Ministerul Educatiei.
e Consiliazad comisia /comisiile constituite la nivelul unitatilor scolare privind aplicarea
metodologiilor.
e Informeazid conducerea ISJ in cazul constatarii unor disfunctionalitati.
e Propune masuri de ameliorare si verificd punerea in aplicare a acestora.
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Anexanr. 1
Macheta monitorizare a activitdtilor din Programul ,,A doua sansa”

Nr. Date statistice generale Constatari si date Observatii

crt. statistice

1 Nr de elevi inscrisi n Invatdmantul primar

2. Nr de elevi Inscrisi in invdtamantul secundar
inferior

3. Nr. de unitdti care deruleaza programul ADS

4. Nr. de elevi pe nivel/ an

5 Limba de predare

6. Respectarea conditiilor de inscriere

Fe Dosarul de inscriere

8. Constituirea la nivelul scolii a comisiei de
inscriere

9. Derularea procesului de invataméant

10. | Completarea documentelor scolare

11. | Catalogul clasei

12. | Registrul matricol

13. | Evaluarea/  echivalarea  din cadrul
programului

14. | Documentele care atesta promovarea
modulelor

15. | Inregistrarea rezultatelor evaludrii

16. | Situatiile in care se recomandd acordarea
sprijinului suplimentar

17. | Cadre didactice incadrate la grupele ADS

18. | Cadre didactice care au participat la cursuri
de formare in domeniul ADS

19. | Cadre didactice care au competente TIC
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